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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O objeto da contratagdo é a prestacao dos servicos de publicacdo no Diério Oficial da Unido, de
atos oficiais e demais matérias de interesse da Prefeitura Municipal de Caicara do Rio do Vento/RN,
necessarios ao cumprimento das normas legais, no valor estimado de R$ 50.000,00 (cinquenta mil
reais), para o exercicio 2024.

1.2. Caracterizacdo do tipo de Objeto: Servigco comum.

1.3. A contratacdo vigorara durante o exercicio 2024 (janeiro a dezembro/2024).

1.4. A presente contratacdo esta alinhada com os principios e praticas de sustentabilidade, as quais
devem ser atendidas conforme previstas na legislagéo vigente, visando promover o desenvolvimento
sustentével, a eficiéncia econdmica, a responsabilidade social e a preservacdo ambiental.

1.5. Ademais, reafirmando o nosso compromisso com uma gestdo financeira responsavel,
ressaltamos que a decisdo de proceder com a presente contratacdo, tem respaldo na previsdo da
programacdo orcamentaria geral da Prefeitura Municipal de Caicara do Rio do Vento/RN.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. Serve-se da presente para expor 0s motivos pelos quais se faz necessario a contratacdo, visando
a prestacao dos servicos de publicacéo no Diario Oficial da Unido, de atos oficiais e demais matérias
de interesse da Prefeitura Municipal de Caicara do Rio do Vento/RN, necessarios ao cumprimento
das normas legais, no valor estimado de R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), para o exercicio 2024.
2.2. Desse modo, importa ressaltar, preliminarmente, que se mostra imprescindivel para a gestdo
municipal, na concretizacdo de sua missao institucional, enquanto ente pablico, e com o objetivo de
bem servir, os servicos de publicacdo dos atos oficiais e demais matérias no DOU, conforme
doravante restara demonstrado.

2.3. Fundamenta-se a contratacdo ora almejada, em razdo da imprescindibilidade de cumprirmos o
Mandamento Constitucional da Publicidade, insculpido no artigo 37, caput, da Carta Magna, bem
como, na nova Lei de Licitagdes n® 14.133/2021, que estabelece o dever de conferir ampla divulgacao
aos atos administrativos, como forma de promover a eficiéncia, a moralidade e a transparéncia a
atuacdo administrativa. E, o jornal pablico instituido para a divulgacdo de atos administrativos e
outros instrumentos legais e juridicos das entidades integrantes da Administragdo Publica no &mbito
nacional é o Diario Oficial da Unido — DOU.

2.4. Ademais, por ser a Prefeitura Municipal de Caicara do Rio do Vento um 6rgdo de gestdo
municipal, necessario se faz publicar seus atos por meio do Diario Oficial do Unido — DOU, a
exemplo dos editais de licitagdo, contratos, aditivos, termos e demais instrumentos, e, sobretudo, no
exercicio de suas prerrogativas institucionais, demonstrando, pois, que € imprescindivel a presente
contratacao.

2.5. No que se refere ao valor estimado para o exercicio de 2024, assiste razdo para a estimativa do
valor de R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), uma vez que se utilizou como parametro a abrangéncia
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dos servicos prestados, 0 consumo dos anos anteriores, principalmente o exercicio de 2023 e, a
aplicacdo da nova lei de licitacdes (Lei n® 14.133/2021), que traz os servicos de publicacdo dos atos
oficiais como papel fundamental nos processos de contratacdo, contribuindo para a transparéncia, a
legalidade e a eficiéncia dos processos licitatdrios realizados pelos 6rgédos publicos.

2.6. Frise-se que o valor estimado para a realizacdo dos servi¢cos objeto desta contratacdo € baseado
em uma avaliacdo cuidadosa das necessidades e expectativas apresentadas até 0 momento. Portanto,
este valor serve como estimativa razoavel e ndo vinculativa para as partes, sujeita a ajustes conforme
a evolucdo e complexidade dos servicos prestados.

2.7. O objeto da presente contratacdo, trata-se de um servico comum, de duracdo continuada,
indispensavel ao funcionamento da gestdo publica municipal, podendo sua interrup¢do comprometer
a continuidade das atividades desenvolvidas.

2.8. Portanto, tendo em vista a indispensabilidade dos servicos de publicacdo dos atos oficiais e
demais documentos no Diario Oficial da Unido - DOU para o funcionamento das atividades
desempenhadas pela Prefeitura Municipal de Caigara do Rio do Vento, em especial em atendimento
a legislacdo vigente, com vistas ao cumprimento do seu papel enquanto ente publico,
FUNDAMENTADA esta a contratacao.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. Percebe-se que devido a inviabilidade de competicdo, por ser fornecedor Unico, procede a
INEXIGIBILIDADE que ora se pretende contratar, conforme restard comprovado por meio de
Declaracéo de Exclusividade emitida pela IMPRENSA NACIONAL.

3.2. Nesse sentido, analisando as alternativas disponiveis e que atendam a necessidade da area
requisitante, considerando a viabilidade técnica e econémica, a solucdo indicada é o procedimento de
contratacdo direta por Inexigibilidade de licitacdo, com fundamento no caput do artigo 74 da Lei n°
14.133, 1° de abril de 2021, visto que a contratada goza de exclusividade, tratando-se de contratacao
com 0rgdo cuja competéncia é “publicar, preservar e divulgar os atos oficiais da administragdo
publica federal”, em cumprimento ao artigo 54 § 1° da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e
alteracdes posteriores.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Toda e qualquer despesa decorrente da entrega do objeto, inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na execucdo do objeto correréo por conta da CONTRATADA.

4.2. A presente contratacdo estd alinhada com os principios e préaticas de sustentabilidade, as quais
devem ser atendidas conforme previstas na legislagéo vigente, visando promover o desenvolvimento
sustentavel, a eficiéncia econdmica, a responsabilidade social e a preservagdo ambiental.

4.3. N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.4. N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n°® 14.133, de
2021, por ndo ser um servico continuo.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A CONTRATANTE devera adotar os seguintes procedimentos, quando das publicacbes das
matérias no Diario Oficial da Uni&o:

5.1.1.Conferir o conteudo das matérias publicadas com o original encaminhado 8 CONTRATADA
para publicacdo ou com o texto digitado no Sistema de Divulgacdo Eletronica de Compras e
ContratagOes — SIDEC,;

5.1.2.Caso haja divergéncias, tal fato devera ser comunicado, imediatamente, 8 CONTRATADA,
para ser providenciada nova publicacdo da matéria, no todo ou em parte, conforme disposto no
Decreto n° 9.215, de 29 de novembro de 2017, publicado no DOU, Secéo 1, de 30 de novembro de
2017 e Portaria IN/SG/PR n° 9, de 4 de fevereiro de 2021, publicada no DOU, Secdo 1, de 5 de
fevereiro de 2021, e alteracdes posteriores.

5.2. O limite para envio das matérias por parte da CONTRATANTE sera o horéario das 19hs.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. A gestdo e a fiscalizacdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto na Lei
Federal n°® 14.133/2021.

a) Caberd ao fiscal do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

| - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informac@es pertinentes as suas
competéncias;

Il - Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao
do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados;

Il - Emitir notificacBes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade
constatada, com a defini¢do de prazo para a correcao;

IV - Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adog¢do de
medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso;

V - Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a
execucdo do contrato nas datas estabelecidas;

VI - Fiscalizar a execugéo do contrato para que sejam cumpridas as condig0es estabelecidas, de modo
a assegurar os melhores resultados para a administracdo, com a conferéncia das notas fiscais e das
documentacGes exigidas para 0 pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento provisorio,
encaminhar ao gestor de contrato para ratificacao;

VIl - Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacgéo contratual,

VIII - Participar da atualizacao do relatdrio de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em conjunto
com o fiscal administrativo e com o setorial,
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IX - Auxiliar o gestor do contrato com as informacGes necessarias, na elaboracdo do documento
comprobatdrio da avaliacdo realizada na fiscalizacdo do cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado;

X - Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove
0 cumprimento das exigéncias de carater técnico;

XI - Verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, com a solicitagdo dos
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario; e

XIl - Examinar a regularidade no recolhimento das contribuicGes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias e, na hipotese de descumprimento, reportar ao Gestor do Contrato, para que este faca
a notificacdo do contratado acerca da sua irregularidade fiscal, concedendo prazo, conforme
estipulado no Termo de Contrato que esta sendo gerido, para sua regularizacdo fiscal, sob pena de
rescisdo contratual caso ndo o faga.

b) Caberd ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

I - Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacéo técnica, administrativa e setorial;

Il - Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

111 - Acompanhar a manutencéo das condi¢des de habilitacdo do contratado, para fins de empenho de
despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais;

IV - Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacdo do contrato, cujo historico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucdo, a exemplo da ordem de servico,
do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacfes contratuais, e elaborar relatorio com
vistas a verificacdo da necessidade de adequac6es do contrato para fins de atendimento da finalidade
da administracao;

V - Coordenar o0s atos preparatorios a instrucao processual e ao envio da documentacao pertinente ao
setor de contratos para formalizacdo dos procedimentos relativos a prorrogacdo, a alteracdo, ao
reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sances e a extin¢do dos contratos, entre outros;
VI - Coordenar a atualizagédo continua do relatorio de riscos durante a gestao do contrato, com apoio
dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

VII - Emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obriga¢Ges assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execucgédo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacOes
conforme disposto em regulamento;

VIIl - Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e
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IX - Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para
fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°.
14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso.

7. CRITERIOS DE MEDIQAO E PAGAMENTO

7.1. DO RECEBIMENTO

7.1.1. O objeto do contrato sera recebido:

| - Em se tratando de obras e servicos:

a) Provisoriamente, em até 15 (quinze) dias corridos da comunicacdo escrita do contratado de término
da execucéo;

b) Definitivamente, apds prazo de observagdo ou vistoria, que ndao podera ser superior a 90 (noventa)
dias corridos, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados e previstos no ato convocatério
ou no contrato.

Il - Em se tratando de compras:

a) Provisoriamente, em até 10 (dez) dias corridos a contar da data do recebimento do bem/servico ou
apresentacao da nota fiscal;

b) Definitivamente, em até 20 (vinte) dias corridos a contar da data do recebimento do bem/servico
ou apresentacdo da nota fiscal, para efeito de verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacao.

7.2. DO PAGAMENTO

7.2.1. A IMPRENSA NACIONAL apresentara o boleto contendo codigo de barras, correspondente
aos servicgos prestados, para o devido pagamento, conforme estabelecido no inciso 11 do artigo 2° da
Portaria IN/SG/PR n° 1, de 13 de janeiro de 2021, publicada no DOU, Secéo 1, de 14 de janeiro de
2021,

7.2.2. A forma de pagamento do Municipio de Caicara do Rio do Vento/RN é por empenho de

despesa.

7.2.3. A fiscalizacdo do Municipio somente atestara o fornecimento dos bens/servicos e liberara a
nota fiscal para pagamento, quando cumpridas pela CONTRATADA todas as condic¢des pactuadas.
7.2.4. O pagamento dos bens/servigos sera feito mediante a apresentacdo da respectiva nota fiscal
ou nota fiscal-fatura devidamente atestada pelo Responsavel pela execucgéo da atividade.

7.2.5. O pagamento sera realizado em até 15 (quinze) dias ap6s o recebimento da respectiva fatura
corretamente preenchida. Se o término deste prazo coincidir com dia em que ndo houver expediente
na Prefeitura, considerar-se-4 como vencimento o primeiro dia Gtil imediato.

7.2.6. O documento de cobranca devera ser emitido em nome da Prefeitura Municipal de Caicara do
Rio do Vento/RN — CNPJ: 08.351.819/0001-05.

7.2.7. Anota fiscal/fatura devera estar acompanhada das certiddes negativas de Regularidade Fiscal.
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7.2.8. O pagamento sera efetuado por meio de crédito em conta corrente da Contratada, devendo
esta informar o Nome do Banco e numero da Agéncia e da Conta Corrente, como também registra-
los no proprio Recibo Fiscal.

7.2.9. As notas fiscais/faturas emitidas com erro deverao ser substituidas. Neste caso, 0 Municipio
de Caicara do Rio do Vento efetuard a devida comunicagdo 8 CONTRATADA, para que dentro do
prazo fixado para o pagamento, proceda na sua regularizagdo. No mais, o Municipio disporé de até
15 (quinze) dias, a partir da correcdo das notas fiscais/faturas ou da sua substituicdo para efetuar o
seu pagamento.

7.2.10. O Municipio, s6 autorizara a realizacdo dos pagamentos, se houver por parte do setor
requisitante do objeto, 0 necessario ATESTO dos produtos/servicos entregues pela empresa.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEQAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor foi selecionado por meio de inexigibilidade de LICITACAO, com fundamento no
caput do artigo 74 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, visto que a contratada goza de
exclusividade, tornando inviavel a competicao.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. Estima-se para a contratacdo almejada o valor total de R$ 50.000,00 (cinqunta mil reais) para
0 exercicio 2024 (janeiro a dezembro/2024).

9.2. O valor do centimetro por coluna corresponde a R$ 38,92 (trinta e oito reais e noventa e dois
centavos), conforme Portaria n® 110, de 18 de mar¢o de 2022, publicada no DOU, Secéo 1, de 21 de
margo de 2022.

9.3. Na hipotese de reajuste do valor, isto se dara de acordo com a edi¢do de nova portaria, ocasido
em que a CONTRATANTE passara a pagar novos valores, conforme estabelecido no ato normativo.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento Geral do Estado, conforme dotagéo a seguir:

Orgéo: 02 — Poder Executivo

Unidade Orcamentéria: 02020 - Secretaria Municipal de Administracdo, Planejamento e
Desenvolvimento

Funcgéo: 04 — Administragédo

Subfuncgéo: 122 — Administracdo Geral

Programa: 0141 — Administracdo Geral Administracdo Geral

Acgdo: 2003 — Manutencdo da Secretaria Municipal de Administracdo, Planejamento e
Desenvolvimento

Natureza da Despesa: 3.3.90.39 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA
Fonte de Recurso: 15000000 — Recursos ndo Vinculados de Impostos

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
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Cabera a CONTRATANTE, enquanto vigorar a contratacao:
a) Acompanhar, fiscalizar e conferir os servicos executados pela CONTRATADA,

b) Encaminhar 8 CONTRATADA, por meio do Sistema de Envio Eletrénico de Matérias — INCom,
as matérias a serem publicadas, obedecendo os padrdes determinados pela CONTRATADA,
excetuando-se as matérias que serdo encaminhadas para publicacdo via Sistema de Divulgagdo
Eletrbnica de Compras e Contratacdes — SIDEC, que obedecerdo a envio e padronizacéo especifica,
conforme Portaria IN/SG/PR n° 9, de 4 de fevereiro de 2021, publicada no DOU, Secéo 1, de 5 de
fevereiro de 2021, e alteracdes posteriores;

c) Manter atualizado os dados cadastrais de sua origem no Sistema de Envio Eletrénico de Matérias
— INCom;

d) Efetuar o pagamento pelos servigos prestados;

e) Observar para que durante toda a vigéncia da contratacdo seja mantida a compatibilidade com as
obrigacOGes assumidas, as condi¢fes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para a contratacao,
conforme a Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, e alteracGes posteriores;

f) Configurar e formatar os arquivos eletrénicos consoantes os padrfes técnicos de preparo descritos
nos artigos 30 a 36 da Portaria IN/SG/PR n° 9, de 4 de fevereiro de 2021, publicada no DOU, Sec¢éo
1, de 5 de fevereiro de 2021, e alteracdes posteriores.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Caberd 8 CONTRATADA, enquanto vigorar a contratacéo:

a) Publicar as matérias encaminhadas pelo(a) CONTRATANTE, dentro do prazo estabelecido,
conforme artigo 14 da Portaria IN/SG/PR n° 9, de 4 de fevereiro de 2021, publicada no DOU, Secao
1, de 5 de fevereiro de 2021, e altera¢des posteriores;

b) Manter, durante toda a vigéncia deste contrato, a compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para a contratacdo, conforme a Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, e alteracbes posteriores.

13. SANCOES DE INADIMPLEMENTO

13.1. Seguindo o que expressa 0 Art. 156 de Lei Federal 14.133/2021, ser&o aplicadas ao responsavel
por dar causa a infragcdes administrativas as seguintes sangoes:

| - adverténcia;

Il - multa;

Il - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

14. MEDIDAS ACAUTELADORAS
14.1. Consoante o artigo 45 da Lei n® 9.784, de 1999, a Administracdo Publica podera, sem a prévia
manifestagdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo o
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pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou
impossivel reparacao.

15. NORMAS QUE REGULAMENTAM A CONTRATAQAO
a) Lei Federal n®14.133/2021

16. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUAQAO DA CONTRATA(;AO
PARA O ATENDIMENTO DA NECESSIDADE A QUE SE DESTINA

16.1. Declaramos para os devidos fins que se fizerem necessarios, que a presente contratagdo,
mediante contratacdo direta — Inexigibilidade de Licitacdo, é viavel e fundamental para este
Municipio, em se tratando de SERVICOS DE PUBLICACAO NO DIARIO OFICIAL DA UNIAO,
DE ATOS OFICIAIS E DEMAIS MATERIAS, visando atender as necessidades do municipio de
Caicara do Rio do Vento/RN.

Sendo assim, DECLARAMOS ESTA CONTRATACAO COMO VIAVEL.

18. DISPOSICOES GERAIS

18.1. Para maiores informagdes os interessados poderdo entrar contato com o Municipio através do
e-mail: administracao@caicaradoriodovento.rn.gov.br ou diretamente em nosso endereco.: Rua Sao
Sebastido S/N, Caicara do Rio do Vento, RN, 59540-000.

Caigara do Rio do Vento/RN, 02 de janeiro de 2024.

Jose Ilton Felipe
Matricula n°® 779
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