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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1.1. O objeto é a locacdo de imdvel destinado ao funcionamento da Casa dos Conselhos
Municipais de Caicara do Rio do Vento/RN, haja vista que a Lei 14.133/21 estabelece em seu art.
74, que € inexigivel a licitacdo sempre que houver inviabilidade de competicdo. Chega-se a esta
conclusdo, levando-se em conta que a locacdo de imovel ndo segue métodos e ndo € objetiva,
impossibilitando a comparacéo entre imdveis.

1.1.2. O imovel escolhido esté localizado na Rua Serra da Gameleira, s/n, Nova Descoberta, Caicara
do Rio do Vento/RN, cujas caracteristicas, como localizacdo, &rea construida e area livre sao
relevantes e determinantes para o funcionamento da Casa dos Conselhos do Municipio.

1.2. DESCRICAO DETALHADA

SEQ. DESCRICAO UNIDADE | QUANT. | VALOR UNITARIO
Locacdo de imdvel destinado a Casa
01 | dos Conselhos Municipais de Caicara Més 12 R$ 800,00
do Rio do Vento/RN

1.2.1. O valor mensal da locacdo foi aferido pela Comissdo de Municipal de Avaliacdo e
Reavaliacdo de Bens Imoveis, atraves de avaliacdo imobiliéria, utilizando o valor de mercado do
imaével.

1.3. PRAZO DO CONTRATO

1.3.1. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses, contados de 01/03/2024 até
28/02/2025, e prorrogavel na forma da Lei n°® 14.133/2021.

1.3.2. O limite total da contratacdo serd de até 120 (cento e vinte) meses, uma vez que O
fornecimento é de natureza continua, de acordo com o previsto nos arts. 105, 106 e 107 da lei
14.133/2021.

1.3.3. Cada renovacdo teré vigéncia de no maximo 12 (doze) meses.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A participacao popular é garantia constitucional nas &reas de seguridade social, educacéo, entre
outras, e, por isso existem varios conselhos em um Gnico municipio, pois cada um trata de uma area
diferente do interesse publico. E através dos conselhos municipais que os cidaddos podem exercer
uma participagéo ativa no processo de criagao de politicas publicas.
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2.2. Sendo assim, a locacdo do imdvel faz-se necessaria para suprir a auséncia de prédio préprio
municipal apto a proporcionar um ambiente adequado ao desempenho dos Conselhos Municipais.
2.3. A referida contratacdo esta fundamentada no art. 74, inciso V, da Lei 14.133/2021, por tratar-
se da locacdo de imdvel cujas caracteristicas de instalacGes e de localizagdo tornem necesséria sua
escolha.

2.4. Ademais, a avaliacdo prévia demonstrou que o imovel possui uma boa localizagdo, instalacdes,
divisorias e acabamentos atendem as exigéncias da Administracdo, além de espacos proprios que
podem ser utilizados para funcionamento dos Conselhos Municipais.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A solucdo proposta é a locacdo do imdvel escolhido localizado na Rua Serra da Gameleira, s/n,
Nova Descoberta, Caicara do Rio do Vento/RN.

3.2. A escolha deve-se ao fato da singularidade do imdvel, cujas caracteristicas, como localizacéo,
area construida e area livre sdo relevantes e determinantes para o funcionamento da Casa dos
Conselhos do Municipio.

3.3. A Lei n° 14.133/2021 prevé, em seu artigo 74, a possibilidade de inexigibilidade de licitacdo
devido a inviabilidade de comparacdo entre imoveis.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. SUSTENTABILIDADE: A presente contratacdo esta alinhada com os principios e praticas de
sustentabilidade, as quais devem ser atendidas conforme previstas na legislagéo vigente, visando
promover o desenvolvimento sustentavel, a eficiéncia econémica, a responsabilidade social e a
preservacdo ambiental.

4.2. SUBCONTRATACAO: N3o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.3. GARANTIA DA CONTRATACAO: Nio havera exigéncia da garantia da contratacio dos
artigos 96 e sequintes da Lei n°® 14.133, de 2021, por ndo ser um servi¢o continuo.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. ASPECTOS DA CONTRATACAO

5.2.1. Sera firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente para formalizacdo da
contratacao.

5.2.2. O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 12 (doze) meses, contados de 01/03/2024 até
28/02/2025, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.

5.2.3. Na assinatura do contrato sera exigida a comprovagdo das condi¢cdes de habilitacdo e
contratagdo consignadas neste Termo de Referéncia, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor
durante a vigéncia do contrato.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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6.1. A gestdo e a fiscalizacdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto na Lei
Federal n°® 14.133/2021.

6.2. Cabera ao fiscal do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

| - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informacfes pertinentes as suas
competéncias;

I1 - Anotar no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao
do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados;

Il - Emitir notificagOes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade
constatada, com a defini¢do de prazo para a correcao;

IV - Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocéo de
medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras,
se for o caso;

V - Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar
a execucao do contrato nas datas estabelecidas;

VI - Fiscalizar a execu¢do do contrato para que sejam cumpridas as condicOes estabelecidas, de
modo a assegurar os melhores resultados para a administracdo, com a conferéncia das notas fiscais
e das documentacBes exigidas para 0 pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento
provisorio, encaminhar ao gestor de contrato para ratificacéo;

VIl - Comunicar ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacéo tempestiva ou a prorrogacao contratual;

VIII - Participar da atualizacdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em
conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial,

IX - Auxiliar o gestor do contrato com as informacgfes necessarias, na elaboracdo do documento
comprobatorio da avaliacao realizada na fiscalizacdo do cumprimento de obrigaces assumidas pelo
contratado;

X - Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

XI - Verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, com a solicitacdo dos
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario; e

XIl - Examinar a regularidade no recolhimento das contribuicBes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias e, na hipotese de descumprimento, reportar ao Gestor do Contrato, para que este
faca a notificacdo do contratado acerca da sua irregularidade fiscal, concedendo prazo, conforme
estipulado no Termo de Contrato que esta sendo gerido, para sua regularizacao fiscal, sob pena de
rescisdo contratual caso ndo o faca.

6.3. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

=

- George Felipe Dionisio de Oliveira,
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I - Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacéo técnica, administrativa e setorial;

Il - Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

Il - Acompanhar a manutencéo das condigdes de habilitacdo do contratado, para fins de empenho
de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

IV - Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacdo do contrato, cujo historico de
gerenciamento deverd conter todos os registros formais da execucdo, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, e elaborar relatério
com vistas a verificacdo da necessidade de adequacBes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragéo;

V - Coordenar 0s atos preparatorios a instrucéo processual e ao envio da documentagdo pertinente
ao setor de contratos para formalizacdo dos procedimentos relativos a prorrogacao, a alteracao, ao
reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de san¢des e a extingdo dos contratos, entre outros;
VI - Coordenar a atualizacdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato, com apoio
dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

VII - Emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial quanto ao cumprimento de obrigacGes assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes
conforme disposto em regulamento;

VIII - Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e

IX - Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para
fins de aplicacdo de sanc@es, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°.
14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. DO RECEBIMENTO

7.1.1. O objeto do contrato sera recebido:

| - Em se tratando de obras e servicos:

a) Provisoriamente, em até 15 (quinze) dias corridos da comunicacdo escrita do contratado de
término da execucao;

b) Definitivamente, apos prazo de observacgdo ou vistoria, que ndo podera ser superior a 90 (noventa)
dias corridos, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados e previstos no ato convocatério
ou no contrato.

Il - Em se tratando de compras:

=

- George Felipe Dionisio de Oliveira,
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a) Provisoriamente, em até 10 (dez) dias corridos a contar da data do recebimento do bem/servicgo
ou apresentacdo da nota fiscal,

b) Definitivamente, em até 20 (vinte) dias corridos a contar da data do recebimento do bem/servico
ou apresentagédo da nota fiscal, para efeito de verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacao.

7.2. DO PAGAMENTO

7.2.1. A forma de pagamento do Municipio de Caicara do Rio do Vento/RN é por empenho de
despesa.

7.2.2. A fiscalizacdo do Municipio somente atestara o fornecimento dos bens/servicos e liberard a
nota fiscal para pagamento, quando cumpridas pela CONTRATADA todas as condigdes pactuadas.
7.2.3. O pagamento dos bens/servicos sera feito mediante a apresentacdo da respectiva nota fiscal
ou nota fiscal-fatura devidamente atestada pelo Responsavel pela execucao da atividade.

7.2.4. O pagamento sera realizado em até 15 (quinze) dias apds o recebimento da respectiva fatura
corretamente preenchida. Se o término deste prazo coincidir com dia em que ndo houver expediente
na Prefeitura, considerar-se-4 como vencimento o primeiro dia Gtil imediato.

7.2.5. O documento de cobranca devera ser emitido em nome da Prefeitura Municipal de Caicara
do Rio do Vento/RN — CNPJ: 08.351.819/0001-05.

7.2.6. A nota fiscal/fatura deverad estar acompanhada das certiddes negativas de Regularidade
Fiscal.

7.2.7. O pagamento serd efetuado por meio de crédito em conta corrente da Contratada, devendo
esta informar o0 Nome do Banco e nimero da Agéncia e da Conta Corrente, como também registra-
los no proprio Recibo Fiscal.

7.2.8. As notas fiscais/faturas emitidas com erro deverdo ser substituidas. Neste caso, 0 Municipio
de Caicara do Rio do Vento efetuara a devida comunicacdo a CONTRATADA, para que dentro do
prazo fixado para o pagamento, proceda na sua regularizacdo. No mais, 0 Municipio dispora de até
15 (quinze) dias, a partir da correcdo das notas fiscais/faturas ou da sua substituicdo para efetuar o
seu pagamento.

7.2.9. O Municipio, s6 autorizara a realizacdo dos pagamentos, se houver por parte do setor
requisitante do objeto, o necessario ATESTO dos produtos/servicos entregues pela empresa.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. A contratacdo sera realizada por meio de Inexigibilidade, nos termos dos artigos 74, inciso V,
da Lei Federal n°® 14.133/2021.

8.2. Para a prestacdo do servico pretendido a Contratada devera apresentar todos os documentos a
titulo habilitacdo, nos termos do art. 62, da Lei n°® 14.133/2021.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. Estima-se para a contratacdo almejada o valor total de R$ 9.600,00 (nove mil seiscentos reais),
conforme avaliagdo imobiliaria.
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9.2. Neste valor estdo inclusos todos os custos diretos e indiretos, incluindo os impostos
(especialmente Imposto Predial Territorial Urbano - IPTU), taxas, inclusive a contribuicdo para o
custeio de servicos de iluminagdo publica, bem como eventuais outros encargos incidentes sobre o
imdvel cujo pagamento ndo incumba a contratante.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral do Municipio, conforme dotagéo a seguir:

(O] o= [0 LSRRI 02 — Poder Executivo

Unidade Orcamentaria....................... 02020 — Secretaria Municipal de Administracéo,
Planejamento e Desenvolvimento

FUNGEO: ..o 04 — Administracéo
SUbfUNGAO:.....ciiiii, 122 — Administracéo Geral
Programa.......ccccoevveieienencneseeeeens 0141 — Administragdo Geral Administragdo Geral
AGED: ...t 2003 — Manutencdo da Secretaria Municipal de
Administracdo, Planejamento e Desenvolvimento

Natureza da Despesa: ........c.cceu..... 3.3.90.36 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS —
PESSOA FISICA

Fonte de RecUrso:.......c.ccceeevevveennnnn 15000000 — Recursos ndo Vinculados de Impostos

Caicara do Rio do Vento/RN, 20 de fevereiro de 2024.

George Felipe Dionisio de Oliveira
Equipe de Planejamento
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