ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAICARA DO RIO DO VENTO
RUA SAO SEBASTIAO, 36 - CENTRO-CEP:59.540-000
CNPJ:08.351.819/0001-05

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

1.1. CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA EM ASSESSORAMENTO
TECNICO NO APOIO ADMINISTRATIVO, VOLTADO AO FLUXO DE INFORMAGOES E
DOCUMENTOS, REFERENTE A PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS, COM USO E
UTILIZACAO DE SISTEMA DE INFORMACAO.

2. JUSTIFICATIVA:

2.1. Senhor Prefeito, A administracdo publica € o conjunto de 6rgéos, servigos e agentes do Estado que
procuram satisfazer as necessidades da sociedade, tais como educagédo, cultura, seguranca, saude, etc.
Dentro desses 6rgaos, existem tramites processuais que figuram na burocracia do sistema publico como um
procedimento administrativo que consiste na organizacdo de um grande nimero de pessoas e documentos
gue precisam atuar em conjunto e que precisam de planejamento, organizacado, dire¢do e controle. Diante da
gama documentagdo e impressdo de documentos que se trabalha diariamente, necessitamos de
gerenciamento, operacionalizacdo e organizacdo de documentos administrativos. Para isso, faz-se
necessario contratar uma juridica para fazer tal trabalho. Por fim, solicitamos o deferimento do solicitado e a

autorizacdo para dar prosseguimento com a contratacdo. Atenciosamente.

3. ESPECIFICACAO:

Item Descri¢do Unid. Quant. Valor Unit. (RS) |Valor Total (RS)

ASSESSORAMENTO TECNICO PARA APOIO
ADMINISTRATIVO  VOLTADO AO  FLUXO DE
1 INFORMACOES E DOCUMENTOS, REFERENTE A MES 7
PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS, CcCoM
USO/UTILIZACAO DE SISTEMA DE INFORMACAO

4. DO PRAZO DE ENTREGA E CONDICOES:

4.1. Os servigos deverdo ser prestados junto a Secretaria de Administracdo do Municipio,situada a
Rua Séo Sebastido,36 — Caicara do Rio do Vento/RN, CEP 59.544-000 de segunda a sexta feira, em
dias Uteis, das 08h00 as 17h00;

4.2. Qualquer alteracdo no endereco dentrega sera informada na Ordem de Servico;

4.3. ApoOs o recebimento da Ordem de Servigo ou Nota de Empenho pelo fornecedor, a entrega devera ser
realizada IMEDIATAMENTE, num prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos;
4.4. N&o serd recebido e, consequentemente, sera colocado a disposi¢cdo do prestador de servigos, 0

objeto que n&o for compativel com as caracteristicas exigidas neste Termo de Referéncia, ou ainda, que
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apresente qualquer tipo de avaria e/ou falha;

4.5. Depois de recebidos, os servicos descritos no Termo de Referéncia, serdo conferidos pelo setor
competente, caso se constate qualquer irregularidade, a empresa deverd substitui-los, sem 6nus a
Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar do recebimento da notificagdo formal
emitida;

4.6. Em caso de substituicdo e corre¢cdo dos servicos , correrdo as expensas da CONTRATADA as
despesas decorrentes da devolugéo e nova entrega do objeto executado;

4.7. Todo e qualguer 6nus decorrente da execucdo e entrega do servigo, inclusive deslocamento do
profissional serd de inteira responsabilidade da CONTRATADA,

5. EXECUCAO DO OBJETO:

5.1. A contratada se obriga a prestar os servicos obedecendo as especificagfes contidas neste termo de
referéncia e ndo serdo aceitas variagoes;
5.2. Os s servigcos prestados deverdo seguir as seguintes caracteristicas:

5.2.1. Ter uma étima qualidade, sem falhas ou quaisquer outras avarias;

5.2.2. Serem prestados obedecendo rigorosamente as especificagdes do Item 3;
5.3. Os servigos de baixa qualidade, em desacordo com o termo de referéncia ou com a legislagéo vigente
aplicada, serao rejeitados pelo érgao recebedor;
5.4. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos

prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato.

6. DO PAGAMENTO:

6.1. O pagamento sera efetuado pelo setor competente por meio de ordem bancaria, na agéncia, conta e
estabelecimento bancario indicado pela CONTRATADA, apos a entrega da nota fiscal no setor competente e
apos transcorrer os tramites de liquidagdo da despesa preceituado pela legislagcdo vigente e resolucdes do
TCE/RN,;

6.2. Para que seja atestada a Nota Fiscal apresentada pela Contratada deverd estar acompanhada das
seguintes comprovacoes:

6.2.1 Certidoes de Regularidade Fiscal, atestando a manutencdo da idoneidade da contratada.

6.3. Ocorrera a retencdo ou glosa, ainda, no pagamento devido a Contratada, sem prejuizo das sancdes
cabiveis, quando essa ndo produzir os resultados, deixarem de prestar ou ndo executar com a qualidade os
Servicgos;

6.4. O pagamento estd condicionado ainda, ao ATESTO na Nota Fiscal que comprove a prestacdo dos
servigos. O Atesto serd feito pelo Fiscal de Contratos;

6.5. O CNPJ constante da Nota Fiscal devera ser o mesmo indicado na Nota de Empenho;

6.6. Atestada(s) a(s) nota(s) fiscal(is)/fatura(s), a responsabilidade da CONTRATADA subsiste na forma da

Lei;
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6.7. A Nota Fiscal devera estar bem explicita na sua descricdo os quantitativos unitarios por item, o preco

unitario por item, o preco total por item. E nas observagfes das Notas Fiscais o0 nimero do Empenho e o

domicilio bancério, além do niamero do processo licitatorio de referéncia;

6.8. Todas as despesas de transporte, tributos, frete, carregamento, descarregamento, encargos trabalhistas

e previdenciarios e outros custos decorrentes direta e indiretamente do fornecimento do objeto deste termo

de referéncia, correrdo por conta exclusiva da contratada.

7. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE E DA CONTRATADA:

7.1. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

7.1.1.

7.1.2.

7.1.3.

7.1.4.

7.1.5.

7.1.6.

7.1.7.

7.1.8.

Emitir a nota de empenho;

Receber definitivamente os servigosl, disponibilizando local, data e horario;

Verificar minuciosamente a conformidade dos itens prestados com as especificagfes constantes
neste Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitacéo e recebimento;

Prestar as informagfes e o0s esclarecimentos atinentes ao objeto que venham a ser solicitados
pela Contratada;

Exercer a fiscalizacdo dos servigos entregues, na forma prevista na Lei n° 8.666/1993, procedendo
ao atesto das respectivas faturas, com as ressalvas e/ou glosas que se fizerem necessérias;
Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir suas obrigacdes
dentro dos prazos e condi¢gGes estabelecidas no contrato;

Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servicos entregues em desacordo com as respectivas
especificagdes.

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de servidor

especialmente designado;

7.1.9. Aplicar a CONTRATADA as sang¢8es administrativas previstas na Lei 8.666/1993.

7.2. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

7.2.1.

7.2.2.

7.2.3.

7.2.4.

7.2.5.

Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar ao 0rgao contratante ou a
terceiros em razdo de agdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos,
independentemente de outras cominac¢des contratuais ou legais a que estiver sujeita;

Efetuar a prestacdo dos servigcos do item de acordo e condigbes, imediatamente e em local
indicados pela Administragcdo, em estrita observancia das especificacdes do Termo de Referéncia
e da Proposta, acompanhados da respectiva nota fiscal, constando detalhadamente as
informacdes precisas;

Atender prontamente as exigéncias da Administracdo, constantes no Termo de Referéncia,
inerentes ao objeto da presente prestacdo de servicos;

Reparar ou corrigir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto do contrato em que se
verifiquem vicios, defeitos ou incorrecoes;

Manter, durante toda a execucao do contrato, todas as condi¢des de habilitacdo exigidas;

- Aldifran Rafael de Macedo,
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7.2.6. Comunicar a Administragcdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que anteceder a data

da execucgédo dos servigos, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacéo;

7.2.7. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacbes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagfes a que esta obrigada;

7.2.8. N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigéo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

7.2.9. Aceitar os acréscimos ou supressdes que julgados necessérios pelo Contratante nos parametros
estabelecidos na Lei 8.666/93;

7.2.10.Assumir os dnus e responsabilidades pelo recolhimento de todos os tributos federais, estaduais e
municipais que incidam ou venham a incidir sobre o objeto deste Termo de Referéncia;

7.2.11.Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, seguros, deslocamento de pessoal, prestagdo de garantia e quaisquer outras

gue incidam ou venham a incidir na execucao do contrato.

8. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

8.1. A inexecucdo total ou parcial das obrigagcbes assumidas sujeitarda a CONTRATADA as sancdes
previstas na Secdo Il, do Capitulo 1V, da Lei n°® 8.666/93, podendo a CONTRATANTE, a extensdo da falta
ensejada, garantida a prévia defesa, aplicar as seguintes san¢des:

a) adverténcia;

b)  multa;

c)  suspenséo temporaria de licitar e impedimento de contratar com a ADMINISTRACAO pelo prazo de até
02 (dois) anos;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto perdurarem
0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade
gue aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administragdo pelos

prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo da sancédo aplicada com base no alinea anterior.

8.2 A multa podera ser descontada no pagamento eventualmente devido a CONTRATADA, ou

ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente, observados os seguintes percentuais:

a) 0,1% (um décimo por cento) sobre o valor estimado do contrato limitado a 10% (dez por cento) por dia
de atraso, no caso de retardamento da execucgdo contratual;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do contrato, no caso de recusa injustificada da licitante
adjudicataria em firmar o termo de contrato no prazo e condi¢des estabelecidos.

c) Aplicar-se-4 no caso de inexecucdao total ou parcial, o percentual de 10% (dez por cento), sobre o valor

total do objeto contratado.

- Aldifran Rafael de Macedo,
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As demais sancOes poderdo ser aplicadas juntamente, com a multa, facultada a defesa do

8.3
interessado no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

9. ORCAMENTO ESTIMADO:

- Aldifran Rafael de Macedo,
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9.1 O orcamento para realizacdo da presente despesa dar-se-& conforme Mapa de Pesquisa
Mercadoldgica, apurado através de pesquisas de precos, cotadas pelo setor de compras.

10. CRITERIO DE JULGAMENTO:

10.1Sera vencedora a empresa que apresentar o MENOR PRECO POR ITEM.
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11. FISCALIZACAO:

11.1. Sera de responsabilidade da secretaria responsavel, o dever de fiscalizar, visando a entrega do objeto

de acordo com o que consta neste Termo de Referéncia;

11.2. As partes elegem o foro da Secao Judiciaria da Comarca de Lajes/RN, com renuncia de qualquer
outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer dividas que surgirem na execu¢ao do presente
Edital.

Caicara do Rio do Vento/RN, 24 de margo de 2022.

Aldifran Rafael de Macedo

Secretario Municipal de Administracao
Planejamento e Desenvolvimento



