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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente termo de referéncia tem como objeto a contratacdo de empresa especializada no
fornecimento de materiais de higiene e limpeza, visando atender as necessidades da Prefeitura
Municipal de Caicara do Rio do Vento/RN.

1.2. O objeto desta contratagdo tem natureza de bens e servigos comuns, tendo em vista que os seus
padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de especificagdes
usuais de mercado.

1.3. A contratagdo tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogdvel na forma da Lei n°
14.133, de 2021.

1.4. O objeto da presente contratacdo se dara de acordo com os quantitativos e especificagdes
estimadas no quadro a seguir:

ITEM DESCRICAO UNIDADE | QTDE
Limpador base acida. Composicdo basica: acido sulfénico,

01 fluoridrico e muriatico. Caracteristicas: aspecto fisico liquido, cor UND 200
incolor, aplicagdo na limpeza de pisos, biodegraddvel, frasco de 1L.

Agua sanitdria. Composicdo quimica: hipoclorito de sédio,
hidréxido de sddio e cloreto. Cor incolor. Frasco de 1L. Com data de
02 - : . e . UND 4000
fabricacdo e validade e de validade, indicagGes e precaugdes de
uso, composicoes e informacao do fabricante.

03 Alcool 48gl 500ml. UND 600

Alcool etilico, tipo hidratado, teor alcodlico 70% (70°gl),

04 apresentacdo glicerinado, liquido, embalagem com 500ml. Com UND 1000
data de fabricacdo e validade, indicagdes e precaugdes de uso,

composicles e informacao do fabricante.

Amaciante liquido para roupa a base de lavanda, aspecto fisico
06 viscoso concentrado, unidade com 2000ml, com tampa abre e UND 500
fecha com lacre de rosquear.

Aromatizador de ambiente em forma de aerossol, embalagem com
400ml, contendo nome do fabricante, data de fabricacdo, prazo de
07 validade e registro ou notificagdo no Ministério da Saude. UND 150
Informacdo adicional: controla os odores desagraddveis causados
por fungos e bactérias, refresca e perfuma o ambiente.
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Avental de seguranca (protecdo para o usuario contra respingos de

08 | . . . UND 100
agua, confeccionado em pvc, trevira e vinil) branco.
09 Bacia plastica c/ capacidade 10 litros. UND 50
10 Bacia plastica c/ capacidade 20 litros. UND 50
11 Bacia plastica c/ capacidade 30 litros. UND 50
12 Bacia plastica ¢/ capacidade 50 litros. UND 50
13 Balde plastico ¢/ capacidade 10 litros. UND 50
14 Balde plastico ¢/ capacidade 30 litros. UND 50
15 Balde plastico ¢/ capacidade 50 litros. UND 50
16 Balde plastico ¢/ tampa 100 litros. UND 50
17 Balde plastico ¢/ tampa 30 litros. UND 50
18 Balde plastico ¢/ tampa 60 litros. UND 50
19 Barbeador descartavel lamina simples. UND 50
20 Caixa plastica ¢/ tampa, tipo organizadora, grande, 56 litros. UND 80
21 Caixa plastica ¢/ tampa, tipo organizadora, media, 30 litros. UND 50
22 Cabo para vassoura de madeira, com encaixe rosqueado. UND 50
Cera liquida incolor, embalada em frasco resistente opaco,
contendo 750ml, com tampa flip top, para piso de primeira.
Composicdo: ceras naturais, tensoativos nao idnicos, polimero
23 : . . UND 70
acrilico, resina natural alcalinizada, perfume e agua. Embalagem
contendo composicdo e informagbes quanto a marca fabricante e
n2 registro no Ministério da Saude.
24 Cesto de lixo ¢/ tampa 11 litros. UND 50
25 Cesto de lixo ¢/ tampa 48 litros. UND 50
26 Cesto de lixo ¢/ tampa 60 litros. UND 50
27 Cesto de lixo ¢/ tampa e pedal 48 litros. UND 50
28 Cesto de lixo telado 11 litros. UND 50
29 Colher descartavel - pacote ¢/ 50 und. PCT 400
30 Colher/mexedor de café 8,5cm, em pacotes com 500 und. PCT 200
Conjunto de coleta seletiva, composta de armac¢do metdlica com 04
31 coletores plastico de 60 litros, em cores variadas (plastico, papel, CAIXA 10
metal e vidro).
Copos descartaveis - 50 ml - pacote ¢/ 100 und e em caixas ¢/ 5000
32 CAIXA 150
und.
33 Copos descartaveis 150 ml ¢/ 100 und e em caixas ¢/ 2500 und. CAIXA 200
34 Copos descartaveis 300 ml ¢/ 100 und e em caixas com 2000 und. UND 50
Cotonete cxt com 75 unidades haste flexivel com ponta em algodao
35 compacta na extremidade ndo estéril medindo aproximadamente CAIXA 50

08cm.
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Creme dental com fluor, contendo 1500 ppm de fldor disponivel
estdvel e reativo padrao, ph entre 6.0 a 11.0, fluidez tal que nao

36 escorra para fora da embalagem e nao sofra endurecimento ou UND 950
ressecamento na ponta do tubo. Embalado em tubo ou bisnaga
plastica contendo 90grs.
37 Desengordurante para uso em cozinha, embalagem de 5 litros. UND 200
Desentupidor para pia, sanfonado, composi¢do: borracha e
38 polietileno/polipropileno, facil manuseio e acabamento que UND 50
permite colocagdo em suporte.
Desinfetante, composicdo a base de quaterndrio de amodnio,
principio ativo cloreto alquil dimetil benzil aménio + tensioativos,
39 N . . UND 1200
solucdo concentrada, teor ativo em torno de 50%, forma fisica
solugdo aquosa, com aroma. Frasco de 1 litro.
40 Desinfetante super concentrado. Embalagem de 20 litros. UND 100
41 Desodorizador de ambiente. UND 600
42 Detergente 500 ml. UND 5000
43 Detergente concentrado para piso. Embalagem de 5 litros. UND 150
44 Dispenser para sabonete lig. Alcool gel com fechadura seg. UND 40
45 Dispenser p/ copos descartaveis 150 ml. UND 20
Dispenser para papel toalha, confeccionado em plastico ABS, alta
46 resisténcia a impactos, acompanha buchas e parafusos para fixagdo UND 15
e chave para abertura. Medidas: altura 30cm, largura 26cm,
profundidade 12,3cm.
Escova dental adulto, de 12 linha, com formato anatOGmico,
confeccionada em material atéxico, cabo em polipropileno, com
47 borracha termopldastica, cerdas macias em nylon com pontas UND 250
arredondadas em zigue zague que permitam uma limpeza em
profundidade.
Escova dental infantil, de 12 linha, com formato anatémico,
confeccionada em material atéxico, cabo em polipropileno, com
48 borracha termopldastica, cerdas macias em nylon com pontas UND 700
arredondadas em zigue zague que permitam uma limpeza em
profundidade.
49 Escova sanitdria 30cm. UND 60
50 Espanador de pena 40cm. UND 90
Esponja de limpeza, material em 13 de ago carbono, formato
retangular, para aplicacdo em utensilios e limpeza em geral.
51 Caracteristicas adicionais: textura macia e isenta de sinais de PCT 600

oxidacdo, comprimento minimo 90mm, largura minima 40mm,
peso liqguido minimo 42g (8 unidades)
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52 Esponja de nylon grande UND 300
Esponja limpeza, material fibra sintética, formato retangular,
53 abrasividade alta, aplicacdo utensilios domésticos, caracteristicas UND 400
adicionais dupla face
Flanela, material 100% algod3ao, comprimento 60 cm, largura 30
54 UND 1000
cm, cor amarela
55 Fosforo pct com 10 und. UND 400
56 Garfo descartavel - pacote ¢/ 50 und. UND 400
57 Guardanapo de papel, pct com 50 und. PCT 300
Inseticida sem odor tipo spray aerossol, embalagem com 400ml,
para uso doméstico, extermina qualquer tipo de inseto caseiro sem
cfc clorofluorcarbono, composicdo: d-aletrina 0,1%, permetrina
58 . . UND 360
0,1%, tetrametrina 0,35%, o solvente alifatico e propelente
propano/butano. O produto deve ter registro no Ministério da
Salde, com dados do fabricante e data de fabricacao.
59 L3 de aco, fardo ¢/14x8 unidades. UND 50
60 Limpa vidro 500ml. UND 250
Limpa aluminio, embalagem plastica opaca contendo 490ml, de 12
qualidade, composicao: acido sulfonico fosfatizante, desoxidante,
61 . ) L. .. : UND 400
conservante corante organico e agua, acido sulfonico, registro no
MS, ANVISA e quimico responsavel.
62 Lixeira p/ fraldas. UND 50
63 Lixeira plastica p/ pia 2,5 litros. UND 50
64 Lustra moveis 500ml. UND 200
65 Luva latex grande (par). UND 500
66 Luva latex media (par). UND 800
67 Luva latex pequena (par). UND 300
68 Mangueira p/ jardim 15m. UND 50
69 Mop Uumido c’c>rT1pIeto, composto de refil, mop, garra de fixacdo e UND 30
cabo de aluminio de 1,50 metros.
70 Naftalina pct 80g. UND 600
71 | Oleo lubrificante p/ moveis 200ml. UND 50
72 Pa de aluminio. UND 100
73 Pa de plastico cabo curto. UND 100
74 Pa de plastico cabo longo. UND 50
25 Placa de adverténcia “piso molhado”, em material de UND 55
polipropileno.
Pano de chdo 100% algodao alvejado, bodas com acabamento, nas
76 . . UND 1200
dimensodes 70x50, und.
77 Pano de pia 100% algodao. UND 600
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78

Pano de prato, material algodao alvejado, comprimento 71cm,
largura 48cm, cor branca, caracteristicas adicionais: absorvente,
lavavel e durdvel.

UND

600

79

Papel aluminio, material aluminio, comprimento 7,50m, largura
45cm, apresentacao em rolo, aplicagcao em alimentagao de pessoal.

ROLOS

120

80

Papel filme, material pvc- cloreto de polivinila, comprimento 30m,
largura 29cm, apresentagdo em rolo, aplicagdo doméstica.

UND

150

81

Papel higiénico, material celulose virgem, comprimento 30m,
largura 10cm, tipo picotado, folhas duplas, cor branca, pct com 04
unidades.

PACOTE

2000

82

Toalha de papel simples - liso, branco, toalha de papel- simples-
interfolhada institucional, classe 01, quantidade de dobras 03, na
cor branca, alvura ISO maior que 85%, acabamento liso, rotulagem
contendo: identificacdo da classe, marca, quantidade de folhas,
dimensdo da folha, nome do fabricante e fantasia, CNPJ, E-mail e
telefone do SAC. Pacote com 1000 folhas.

PACOTE

1000

83

Papel toalha bobina: na cor branca, medindo 15cm cada folha, folha
simples, 100% celulose virgem, nao reciclado, de 12 qualidade,
medindo 20cm x 200cm, devidamente identificados com a
descricdo resumida do material. - apresentar registro FSC - forma
ecologicamente adequada no manejo florestal.

UND

150

84

Palito de dente rolico de primeira qualidade madeira caixeta com
100 unidades.

CAIXA

100

85

Pastilha adesiva para vaso sanitdrio: cada pastilha dura até 130
descargas, sem entupimento. Prazo de validade de
aproximadamente: 12 (doze) meses da data do recebimento.

UND

500

86

Pastilha sanitdria com suporte plastico bacteriostdtico, tablete
solido de com 25grs, composicao: paradiclorobenzeno quaternario
de amonia, esséncia lavanda e corante, embalagem em caixa
individual.

UND

500

87

Pasta para limpeza: umectante, biodegradavel, em frasco plastico,
para retirada de graxa e 6leo (das maos), com abrasivo mineral.
Acondicionada em frasco contendo 500 gramas. Devera constar a
data de fabricacdo, validade do produto e nimero de lote.

UND

100

88

Polidor doméstico de louca - limpador de aluminio, liquido,
indicado para limpar e realcar o brilho de panelas, assadeiras e
demais utensilios de cozinha em aluminio com menos esforco.
Fragrancia embalagem de 500ml.

UND

100

89

Porta papel toalha.

UND

30

90

Prato descartavel - pacote ¢/ 50 und - n2 15.

UND

350
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91 Prato descartavel - pacote ¢/ 50 und - n2 18. UND 350
Prendedor de roupas em madeira formato retangular mola em
92 arame reforcado medindo aproximadamente 08cm pacote com 12 PCT 50
unidades.
93 Querosene 500 ml. UND 250
94 Rodo 60 cm. UND 100
95 Rodo 30 cm. UND 150
96 Rodo 40 cm. UND 120
97 Rolo de papel aluminio, 45cm, embalagem com 65m. UND 50
98 Sabdo de coco ¢/ 5 und de 200g. UND 200
Sabdao em barra, neutro, glicerinado, para limpeza em geral,
biodegradavel. Com data de fabricacdo, prazo de validade e
99 . L UND 400
registro na ANVISA/ Ministério da Saude. (cx com 50 und. De 200g
cada).
100 | Sabdo em pd 500g com alvejante. UND 2000
Sabonete cremoso embalagem com aproximadamente 90g, com
registro no Ministério da Saude, quimico responsdvel, indicacao de
101 s L ) . N UND 600
uso, composicado, data de fabricacdo e de validade e informagdes
do fabricante estampados na embalagem.
Sabonete gel perolado, com agentes umectantes e emolientes,
102 | aroma erva doce, cha verde ou camomila, envasados em refil de UND 200
800ml tipo "bag in box", com bico dosador.
103 | Sabonete liquido 1 litro. UND 350
Sabonete, aspecto fisico sélido, peso 90 g— perfumado - fragrancia
104 . UND 150
diversas.
105 | Saboneteira. UND 50
Saco alvejado (dobrado): pano de limpeza, - 8 batidas medida: 40 x
106 68 cm; gramatura 4 batidas; cor branca; composicdo: 100% UND 50
algodao.
107 | Saco de lixo 10 litros ¢/ 100 und. UND 250
108 | Saco de lixo 100 litros ¢/ 100 und. UND 450
109 | Saco de lixo 100 litros ¢/ 200 und. UND 350
110 | Saco de lixo 15 litros ¢/ 100 und. UND 250
111 | Saco de lixo 20 litros ¢/ 100 und. UND 250
112 | Saco de lixo 30 litros ¢/ 100 und. UND 300
113 | Saco de lixo 40 litros ¢/ 100 und. UND 300
114 | Saco de lixo 60 litros ¢/ 100 und. UND 300
115 | Saco de lixo hospitalar 100 litros ¢/ 100 und. UND 400
116 | Saco de lixo hospitalar 60 litros ¢/ 100 und. UND 250
117 | Saco de lixo hospitalar 30 litros ¢/ 100 und. UND 350
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118 | Saco plastico 1 kg. UND 5000

119 | Sacola plastica com alga 60x80 reciclado. UND 1000
Soda caustica, embalagem com 300g, hidréxido de sédio para

120 UND 120

limpeza sdlida, de cor branca leitosa sem odor.

Tambor em metal com tampa, dimensdes 59x96, capacidade para

121 . UND 50
200 litros.
122 | Touca descartavel em tnt, pacote com 100 unidades. PACOTE 120
123 | Vassoura de nylon. UND 200
124 | Vassoura de pelos. UND 200
125 | Vassoura de piacava. UND 250
126 | Vassoura p/ limpeza de bacia sanitéria ¢/ suporte. UND 80
127 | Vassourao. UND 250

Bombona tampa fixa. Fabricado em polietileno de alta densidade,
128 | possui perfil cilindrico com capacidade de 200 litros (agua), com UND 400

duas bocas e tampa plastica.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A justificativa para a aquisicao de materiais de limpeza e higiene pode ser fundamentada em
diversos pontos relevantes para a gestdo publica e para o bem-estar da comunidade. Abaixo estao
algumas das principais razdes:

Manutenc¢io da Higiene Publica: Esses materiais sdo essenciais para garantir ambientes limpos e
seguros, reduzindo o risco de propagacdo de doencas contagiosas e melhorando a qualidade de vida
dos cidadaos.

Cumprimento de Normas Sanitarias: A aquisi¢ao de materiais desta natureza auxilia o municipio
a cumprir as normas sanitarias e de saude publica, assegurando que locais publicos como escolas,
hospitais, pragas e transportes estejam em conformidade com as regulamentacdes vigentes.
Preservacdo do Patrimonio Publico: A manutencdo regular com materiais apropriados contribui
para prolongar a vida util de infraestruturas e equipamentos publicos, reduzindo os custos com
reparos ¢ substituigoes.

Seguranca dos Trabalhadores: A utilizacdo de materiais de limpeza adequados e seguros protege
os funciondrios publicos que realizam as tarefas de limpeza, garantindo um ambiente de trabalho
mais seguro e saudavel.

2.2. A referida despesa se faz necessaria para futura contratagao do objeto supracitado, levando-se
em consideracdo a essencialidade do funcionamento das atividades da Administragdo Publica. Essa
aquisi¢do ¢ fundamental para atender as demandas das secretarias municipais ¢ suas unidades
administrativas, assim como para apoiar eventos ¢ acoes desenvolvidas no municipio de Caigara do
Rio do Vento.
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2.3. De maneira geral, a contratagdo em questao justifica-se pela necessidade de fornecer itens vitais
ao desenvolvimento dos trabalhos e atividades finalisticas de suas Secretarias. O planejamento da
compra deve focar na aquisicdo do que efetivamente se pretende ou necessita utilizar, mantendo
pequenos estoques e garantindo sua reposi¢do, assegurando que o material adequado esteja
disponivel quando solicitado pelas unidades e departamentos das secretarias.

2.4. Portanto, visando o cumprimento de seu papel enquanto ente publico e diante da necessidade
de adquirir materiais de limpeza e higiene para atender a demanda das secretarias municipais de
Caicara do Rio do Vento, conclui-se que a presente contratacdo estd devidamente
FUNDAMENTADA.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. Analisando as alternativas disponiveis que atendam a necessidade da area requisitante e
considerando a viabilidade técnica e econdmica, a solucdo indicada é o procedimento de contratacdo
via processo licitatorio, na modalidade Pregdo Eletronico, através do Sistema de Registro de Pregos
— SRP, vislumbrando assim, uma melhor gestdo financeira, administrativa e orcamentaria. Acredita-
se, ainda, que este modelo, torna o processo mais enxuto e reduz desperdicios de tempo e
informagdo, facilitando a gestdo contratual e o gerenciamento de riscos, com reducido de
procedimentos administrativos, além de se reduzir custos financeiros, bem como, viabilizar o

critério de economicidade e sustentabilidade para a Administragao.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Estarao inclusos no prego da contratagdo todos o0s custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execugao e entrega do objeto.

4.2. A cotagdo de pregos devera ser feita com no maximo de 02 (duas) casas decimais em seus
valores unitarios.

4.3. Sera firmado Termo de Contrato, Ata de Registro de Preco ou emitido instrumento equivalente
para formalizacdo da contratacao.

4.4. O fornecimento do objeto serd efetivado conforme a necessidade da secretaria solicitante, de
forma parcelada, ndo vinculando o municipio a quantidades minimas em cada pedido, sendo que os
licitantes precisam levar isso em consideracdo quando da formulacdo de suas propostas,
principalmente por questdes de logistica envolvendo grandes distancias.
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4.5. Quando declarado o vencedor, o fornecedor devera apresentar:
I. Inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
I. Contrato Social ou equivalente da Pessoa Juridica;

III. Inscri¢dao no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

IV. Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

V. Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

VI. Regularidade perante a Justi¢a do Trabalho;

VII. Consulta consolidada do Tribunal de Contas da Unido — TCU;
VIII. Consulta restri¢ao contratar Administragao Publica — SICAF;

IX. Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXIII, do artigo 7° da Constitui¢do

Federal.

4.6. Na assinatura do Contrato e/ou Ata de Registro de Prego sera conferido a comprovacao das
condigdes de habilitagdo e contratacao, em conformidade com a Lei Federal n° 14.133/2021, que
deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante toda a vigéncia da contratagao.

4.7. A presente contratagdo deve estar alinhada com os principios e praticas de sustentabilidade, as
quais devem ser atendidas conforme previstas na legislacdo vigente, visando promover o
desenvolvimento sustentavel, a eficiéncia econdmica, a responsabilidade social e a preservacao
ambiental.

4.8. Nao ¢ admitida a subcontratagao do objeto contratual.

4.9. Nao havera exigéncia da garantia da contratacio.

4.10. Para o presente objeto se fard uso das prerrogativas estabelecidas no Decreto Municipal n°
06/2024, onde serao adotados critérios de preferéncia/exclusividade regional, onde a aquisi¢ao ou
fornecimento de materiais de limpeza estao relacionadas diretamente a possiveis altera¢des fisico-
quimicas dos produtos. Fatores como temperatura, umidade e condi¢des de armazenamento podem
afetar a eficdcia e a estabilidade dos produtos de limpeza. Por exemplo, um produto que funciona
bem em uma regido com clima seco pode ndo ter o mesmo desempenho em uma regido com alta
umidade. Além disso, a proximidade dos fornecedores pode garantir que os produtos cheguem em
melhores condicdes, reduzindo o tempo de transporte ¢ o risco de degradagdo. Isso também pode
resultar em um melhor controle de qualidade e na possibilidade de ajustes mais rapidos em caso de
problemas.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. Formalizar os pedidos por meio de autorizagdo de Compra/fornecimento, emitida pela
Secretaria responsavel.

5.2.Nao sera permitido fornecimento que ndo for acompanhado da autorizacdo de
compra/fornecimento ¢ a Administragdo Municipal ndo se responsabilizara por despesas que nao
atenderem esta exigéncia.

5.3. O fornecimento do objeto em desacordo com a autorizacdo de compra/fornecimento e com a
proposta ndo sera aceito e devera ser substituido ou reparado imediatamente e sem qualquer custo
adicional.

5.4. Entregar os produtos na sede da Prefeitura Municipal na Rua S3o Sebastido, N° 36, Centro,
Caicara do Rio do Vento/RN, Cep: 59540-000, entre 07h e 13h, de segunda a sexta, correndo por
conta exclusiva do fornecedor todas as despesas de embalagem, seguros, transporte, tributos, frete,
carregamento, descarregamento, encargos trabalhistas e previdenciarios e outros decorrentes direta
e indiretamente da execucao do objeto licitado.

5.5. O prazo de entrega do produto ¢ de 03 (trés) dias uteis, a contar da data de recebimento da
autoriza¢ao de compra/fornecimento, salvo acordo expresso em contrario entre as partes.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. A gestdo e a fiscalizagdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto na Lei
Federal n°® 14.133/2021 e Decreto Municipal n° 06/2024.

6.2. Caberd ao fiscal do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu

substituto, em especial:

I - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes as suas
competéncias;

IT - Anotar no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo
do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados;

[I - Emitir notificacdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade
constatada, com a defini¢ao de prazo para a correcao;

IV - Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras,
se for o caso;

V - Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar
a execucao do contrato nas datas estabelecidas;
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VI - Fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condig¢des estabelecidas, de
modo a assegurar os melhores resultados para a administracao, com a conferéncia das notas fiscais
e das documentacdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento
provisodrio, encaminhar ao gestor de contrato para ratificagdo;

VII - Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual;

VIII - Participar da atualizacao do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em
conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial;

IX - Auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragdo do documento
comprobatorio da avaliagao realizada na fiscalizagcdo do cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado;

X - Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

XI - Verificar a manutengao das condigdes de habilitacdo da contratada, com a solicitagdo dos
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario; e

XII - Examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢cdes fiscais, trabalhistas e
previdencidrias e, na hipotese de descumprimento, reportar ao Gestor do Contrato, para que este
faca a notificacao do contratado acerca da sua irregularidade fiscal, concedendo prazo, conforme
estipulado no Termo de Contrato que estd sendo gerido, para sua regularizacao fiscal, sob pena de
rescisdo contratual caso nao o faga.

6.3. Caberad ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

I - Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizac¢do técnica, administrativa e setorial,;

I - Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a
execug¢do do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

[T - Acompanhar a manuten¢do das condig¢des de habilitagdo do contratado, para fins de empenho
de despesa ¢ de pagamento, ¢ anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo ¢ do
pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais;

IV - Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacdo do contrato, cujo historico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execu¢do, a exemplo da ordem de
servico/fornecimento, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, e
elaborar relatério com vistas a verificacao da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao;

V - Coordenar os atos preparatérios a instrucao processual e ao envio da documentagdo pertinente
ao setor de contratos para formalizagdo dos procedimentos relativos a prorrogacao, a alteragao, ao
reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagdo de sangdes e a extingdo dos contratos, entre outros;
VI - Coordenar a atualizagdo continua do relatorio de riscos durante a gestdo do contrato, com apoio
dos fiscais técnico, administrativo e setorial;
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VII - Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com meng¢ao ao seu
desempenho na execu¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes
conforme disposto em regulamento;

VIII - Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e

IX - Tomar providéncias para a formalizacao de processo administrativo de responsabilizacdo para
fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°.
14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO

7.1. DO RECEBIMENTO

7.1.1. O objeto do contrato sera recebido:

I - Em se tratando de obras e servigos:

a) Provisoriamente, em até 15 (quinze) dias corridos da comunicagdo escrita do contratado de
término da execucao;

b) Definitivamente, apds prazo de observagao ou vistoria, que nao podera ser superior a 90 (noventa)
dias corridos, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados e previstos no ato convocatério
ou no contrato.

IT - Em se tratando de compras:

a) Provisoriamente, em até 10 (dez) dias corridos a contar da data do recebimento do bem/servigo
ou apresentacao da nota fiscal;

b) Definitivamente, em até 20 (vinte) dias corridos a contar da data do recebimento do bem/servigo
ou apresentacao da nota fiscal, para efeito de verificagao da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagao.

7.2. DO PAGAMENTO

7.2.1. A forma de pagamento do Municipio de Caigara do Rio do Vento/RN ¢é por empenho de
despesa.

7.2.2. A fiscalizagdo do Municipio somente atestara o fornecimento dos bens/servigos e liberara a
nota fiscal para pagamento, quando cumpridas pela CONTRATADA todas as condi¢gdes pactuadas.
7.2.3. O pagamento dos bens/servicos sera feito mediante a apresentacao da respectiva nota fiscal
ou nota fiscal-fatura devidamente atestada pelo Responsavel pela execugdo da atividade.

7.2.4. O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias apds o recebimento da respectiva fatura
corretamente preenchida. Se o término deste prazo coincidir com dia em que ndo houver expediente
na Prefeitura, considerar-se-4 como vencimento o primeiro dia util imediato.

7.2.5. O documento de cobranga devera ser emitido em nome da Prefeitura Municipal de Caigara
do Rio do Vento/RN — CNPJ: 08.351.819/0001-05.

Assinado digitalmente por George Felipe Dionisio de Oliveira, Jose llton Felipe. Verificar as assinaturas em https://pmcaicaradoriodovento.prosipe.com e informar o cédigo 68404-7e12e2bc-f1cc-

40c8-b732-b71c9f9b5bcb



c @ Prefeitura de
doRiodOVento
ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAICARA DO RIO DO VENTO/RN
CNPJ: 08.351.819/0001-05
Rua S3o Sebastido, n2 36, Centro, Caicara do Rio do Vento/RN — Cep: 59.540-000

7.2.6. A nota fiscal/fatura devera estar acompanhada das certiddoes negativas de Regularidade
Fiscal.

7.2.7. O pagamento serd efetuado por meio de crédito em conta corrente da Contratada, devendo
esta informar o Nome do Banco e numero da Agéncia e da Conta Corrente, como também registra-
los no proprio Recibo Fiscal.

7.2.8. As notas fiscais/faturas emitidas com erro deverdo ser substituidas. Neste caso, 0 Municipio
de Caigara do Rio do Vento efetuara a devida comunicagdo a CONTRATADA, para que dentro do
prazo tixado para o pagamento, proceda na sua regularizacdo. No mais, o Municipio dispora de até
30 (trinta) dias, a partir da corre¢do das notas fiscais/faturas ou da sua substituicdo para efetuar o
seu pagamento.

7.2.9. O Municipio, s6 autorizara a realizagdo dos pagamentos, se houver por parte do fiscal/gestor
da contratacdo, o necessario ATESTO dos produtos/servigos entregues pela empresa.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Como forma de sele¢do do fornecedor sera utilizado o procedimento de contratacdo por meio
de procedimento licitatorio, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO e Registro de Precos.

8.2. Para fins de selecao das melhores condi¢des sera considerada vencedora a interessada que
apresentar o MENOR VALOR POR ITEM, devendo ser apresentado ao final o valor total para o
fornecimento.

8.3. A adocdo do referido critério ¢ justificada pela vantagem econdmica para a administragdo
publica.

8.4. Ressalte-se que ha diversas empresas do ramo que aptas a atender a contratagdo, ndo havendo,
portanto, restricdo a concorréncia.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.2. Os valores para basear o custeio dos quantitativos expressos neste estudo serdo verificados
em pesquisa ou cotagdo de precos no mercado local e/ou regional, seguindo metodologia e
exigéncias da Lei 14.133/2021.

9.2. Para verificar as condi¢des do mercado devera ser procedida pesquisa mercadoldgica com
empresas da area ou de acordo com as condigdes que seguem:

I — Composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente nos
sistemas oficiais de governo, como painel de precos ou banco de precos em saude, observado o
indice de atualizag¢do de pregos correspondente;

IT - contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execucdo ou concluidas no periodo
de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, mediante Sistema de Registro de Precos ou
Contrato, observado o indice de atualizacdo de pregos correspondente;
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III - dados de pesquisa publicada em midia especializada, podendo ser portais privados ou publicos,
de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal ou estadual ou
municipal e de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, compreendidos no intervalo
de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data da pesquisa de preco, contendo a data e hora de acesso;
IV —pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotagdo,
por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores
e que nao tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data
de divulgac¢do do edital; ou

V — pesquisa na base estadual ou nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data das notas
fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgacao do edital;
VI - org¢amentos apresentados por interessados em apresentar proposta de precos mediante
conhecimento formal de captagdo por meio de publicagdo de extrato de chamamento para
apresentacao de propostas financeiras; e

VII - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotacao,
por meio de telefone, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que
ndo tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgacao do edital, contendo obrigatoriamente a data, a hora de liga¢do, € o nome completo do
atendente.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdao a conta dos recursos consignados no
orcamento da Prefeitura Municipal de Caigara do Rio do Vento/RN e serd disponibilizado em
momento oportuno pelo setor responsavel.

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
11.1. Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA de acordo com o prazo e as condigOes estabelecidas
na contratacdo, apos cumprida todas as formalidades legais.

11.2. Promover o acompanhamento ¢ a fiscalizagdo da contratacio, anotando em registro proprio as
falhas detectadas e comunicando a CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu
critério, exijam medidas corretivas daquela, através de gestor/fiscal da contratacdo, previamente
designado em Portaria ou em previsao disposta nos demais documentos oriundos da contratacao.

11.3. Rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue em desacordo com o contratado.
11.4. Expedir a ordem de fornecimento/servigo.
11.5. Proporcionar a CONTRATADA as facilidades necessarias a fim de que possa desempenhar

normalmente o fornecimento/servico contratado, inclusive prestando todas as informacdes e
esclarecimentos que eventualmente venham a ser solicitados para fiel execucdo do objeto.
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11.6. Receber o objeto no dia previamente agendado, no horario de funcionamento da unidade
responsavel pelo recebimento.

11.7. Solicitar o reparo, a corre¢do, a remog¢ao, a reconstru¢ao ou a substitui¢ao do objeto contratado
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.

11.8. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execug@o do objeto contratado, em
especial, aplicagdo de sangdes, alteragdes e repactuagdes do mesmo.

11.9. Aplicar as san¢des administrativas, quando se fizerem necessarias, em conformidade com a
Lei Federal n° 14.133/2021.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA
12.1. Executar o objeto, dentro das descricdes, do prazo e demais condicdes estabelecidas na
contratacao.

12.2. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, seguros, deslocamento de pessoal, prestagdo de garantia e quaisquer outras que
incidam ou venham a incidir na execugao da contratagdo.

12.3. A CONTRATADA ¢ responsavel, direta pela prestagio do objeto da contratacdo e,
consequentemente responde, civil e criminalmente, por todos os danos e prejuizos que, na execugao
dela venha direta ou indiretamente, a provocar ou causar paraa CONTRATANTE ou para terceiros.

12.4. Responsabilizar-se integralmente pelo servico/fornecimento contratado, nos termos da
legislagdo vigente, e garantir o cumprimento das atividades, de acordo com as diretrizes
estabelecidas para sua realiza¢do e com as especificagdes constantes no orgamento apresentado.

12.5. Manter sigilo sobre todo e qualquer assunto de interesse da CONTRATANTE ou de terceiros
de que tomar conhecimento em razdo da execug¢do do objeto da contratacdo, sob pena de
responsabilidade civil, penal e administrativa.

12.6. Manter um preposto com poderes de decisdo para representar a empresa, principalmente no
tocante a eficiéncia ¢ agilidade na execugdo do objeto da contratacao.

12.7. Reportar-se ao Gestor/Fiscal da contratagdo quando necessario, adotando as providéncias
pertinentes para a correcdo das falhas detectadas.
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12.8. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigao
de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacao do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

12.9. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigado.

12.10. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo de
Defesa do Consumidor.

12.11. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da prestagdo dos servigos/fornecimento dos produtos, os motivos que impossibilitem o cumprimento
do prazo previsto, com a devida comprovacao.

12.12. Manter, durante toda a execucdo da contratagdo, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagao exigidas.

13. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes
infracoes:

I - dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

III - dar causa a inexecugao total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
VI - ndo celebrar o contrato ou nao entregar a documentagao exigida para a contratagao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIII - apresentar declaragdo ou documentagado falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitagdo ou a execugdo do contrato;

IX - fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas nesta Lei as seguintes
sangoes:
I - adverténcia;
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II - multa;
III - impedimento de licitar e contratar;
IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.3. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados:

I - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

IT - as peculiaridades do caso concreto;

III - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

V - aimplantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagoes
dos orgaos de controle.

13.4. As infragdes e sangdes previstas neste instrumento serdo aplicas em conformidade com o
disposto na Lei Federal n® 14.133/2021.

14. MEDIDAS ACAUTELADORAS

14.1. Consoante o artigo 45 da Lei n® 9.784, de 1999, a Administracdo Publica poderd, sem a prévia
manifestagdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo
o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou
impossivel reparagao.

15. NORMAS QUE REGULAMENTAM A CONTRATACAO
15.1. Lei Federal n® 14.133/2021 e suas regulamentagoes.

15.2. Decreto Municipal n® 001/2024.

15.3. Decreto Municipal n° 006/2024.

16. ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

16.1. O presente termo de referéncia foi elaborado pela Equipe de Planejamento desta Prefeitura
Municipal de Caigara do Rio do Vento, designada por meio da Portaria n° 43/2024, publicada no
Didrio Oficial dos Municipios do Estado do Rio Grande do Norte no dia 04/03/2024, em
conformidade com a Lei Federal n°® 14.133/2021 e o Decreto Municipal n® 006/2024.

17. DISPOSICOES GERAIS

17.1. Para maiores informagdes os interessados poderdo entrar contato com o Municipio através do
e-mail: administracao@caicaradoriodovento.rn.gov.br ou diretamente em nosso enderego.: Rua Sdo
Sebastiao S/N, Caigara do Rio do Vento, RN, 59540-000.

Caicara do Rio do Vento/RN, 29 de agosto de 2024.
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